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Схема работы с ЭП в 2023 году

ЭП юрлица с указанием 
сотрудника



Электронные подписи сотрудника и физлица

ЭП сотрудника

В ней указывается не только ФИО и ИНН сотрудника, 
но и реквизиты организации-работодателя (юрлица). 
Предназначена для использования в интересах 
организации.

Использование такого сертификата допустимо 
до 31 августа 2024 года.

ЭП физлица

Не содержит реквизитов юрлица и является личной ЭП 
гражданина. Для работы с такой ЭП сотрудник получает 
у работодателя электронную машиночитаемую 
доверенность (МЧД), заверенную ЭП руководителя 
организации.

Уже сейчас можно работать с электронными 
документами, используя ЭП физлица + МЧД.

Успейте до 31 августа 2023 года выпустить КСКПЭП сотрудника



Машиночитаемая доверенность создаётся в электронной форме 
и подписывается электронной подписью уполномоченного представителя 
ЮЛ/ИП, который может действовать без доверенности. Вопрос передоверия 
пока не решен окончательно.

Электронные доверенности в машиночитаемом виде (МЧД)

До 01.09.24

ЭП ЮЛ с указанием
сотрудника

Уже сегодня , но не все 
готовы к работе по 
данной схеме

МЧД + ЭП физлица 



Электронные доверенности в машиночитаемом виде (МЧД)

Регулятор требований к МЧД – Минцифры РФ

Состав МЧД:
 Наименование, номер, срок действия доверенности, единый регистрационный номер доверенности.
 Дата создания и срок действия при его наличии
 Данные о доверителе 

• для российского юридического лица: наименование, адрес юрлица, ИНН, ОГРН, КПП, ФИО 
и СНИЛС руководителя.

• для индивидуального предпринимателя: ФИО, СНИЛС, ИНН, ОГРНИП.
• для иностранного юридического лица: наименование, адрес юрлица, ИНН при наличии, 

регистрационный номер и ФИО руководителя.
 Данные о представителе: ФИО, дата рождения, паспортные данные, СНИЛС и ИНН. В зависимости от 

типа представителя дополнительно должны быть реквизиты юридического лица или индивидуального 
предпринимателя.

 Полномочия представителя с идентификаторами по классификатору или в ином виде, если они 
не указаны в классификаторе.

 Возможность передоверия документа (да/нет)
 КЭП, которой подписана доверенность.



Варианты подписания документов
Способы подписания B2B электронного документа от имени юридического лица или ИП
Актуально на август 2023

Вариант 1 Вариант 2 Вариант 3 (NEW с МЧД) Вариант 4 (NEW с МЧД)

Каким КЭП подписывают и 

когда применяют МЧД

КЭП лица действующего без доверенности 

(единоличный исполнительный орган –

ЕИО): генеральный директор, директор

КЭП сотрудника (с указанием ИНН орг.) 

+ доверенность, выданная в бумажном или 

электронном виде подписанная ЕИО или лицом с 

доверенностью с правом передоверия и 

нотариусом

КЭП физического лица + МЧД подписанная КЭП 

ЕИО

КЭП физического лица + МЧД подписанная КЭП лица 

с МЧД с правом передоверия, которая подписана 

КЭП нотариуса и КЭП ЕИО

Где получить КЭП ФНС АУЦ

Срок действия КЭП Согласно сроку действия КЭП ЕИО КЭП сотрудника действует до 31.08.2024 Согласно сроку действия КЭП физического лица

Какую доверенность 

использовать
Доверенность не требуется

Бумажная доверенность

Электронная доверенность
Версия МЧД 002* Версия МЧД 003 (универсальная)*

B2B или B2G ЭДО
B2B

B2G

B2B

B2G
B2B

B2B

B2G

Сроки действия 

доверенности

Не применимо.

Полномочия на подписание действуют в 

течение актуальности статуса ЕИО

Бумажные и электронные доверенности 

действуют согласно своему сроку. 

 С 01.03.2023 допускается использование МЧД

 С 14.07.2023 использование передоверия и нотариальные МЧД, и ввод универсальной МЧД

Планируется:

 Август 2023: каскадный отзыв МЧД

Дополнительно

**Согласно ГР РФ и 63-ФЗ допускается использовать бумажную доверенность при подписании документа КЭП физического лица, но её использование будет осложняться возможностями ее проверки и с 

сохранением всех рисков бумажной доверенности (подделка, потеря и т.п.)

Рекомендуется. При подписании электронного документа необходимо удостовериться, что в сервисе подписания используется метка времени подписания документа. Это позволит обеспечить проверку 

даты и времени подписания и соответствия уровня полномочий подписанта в момент подписания. 



Где хранятся машиночитаемые доверенности

МЧД могут храниться:
 Собственная информационная система компании.
 Аккредитованные УЦ.
 Операторы ЭДО.
 Головной УЦ Минцифры.
 Головных УЦ Казначейства, ФНС, Банка России.
 ФОИВ или внебюджетные фонды.

• В настоящее время наиболее удобным сервисом для хранения МЧД является сервис МЧД ФНС России, 
созданный на блокчейн-платформе – распределённый реестр, позволяющий регистрировать МЧД 
посредством сервисов, присоединённых к данному реестру через API интерфейс.

• Участникам сервиса МЧД ФНС, при обмене документами не требуется передавать XML-файл 
доверенности – достаточно указывать GUID доверенности в реквизитах документов, доступ к системе 
хранения МЧД и основные ее параметры.

К данному сервису уже подключились Федеральное Казначейство, Банк России, Таможенная служба, Росстат, 
Минцифры, Почта России, Госзнак, операторы ЭДО, некоторые кредитные организации, часть торговых площадок.

• При хранении МЧД не в основных информационных системах, при обмене документами, требующими 
доверенность, необходимо прикладывать файл с МЧД (XML) к пакету документов.



Риски и преимущества при использовании МЧД

Какие риски возможны при 
использовании МЧД
• Не все информационные 

системы, электронные 
площадки и сервисы   
поддержали МЧД

• Не все контрагенты готовы 
работать с МЧД

• Единый классификатор 
полномочий в процессе 
заполнения

Успейте получить до 31 августа сертификаты для своих сотрудников!

Какие преимущества вы получаете при 
использовании МЧД
• Снижаете риски, связанные с подделкой 

доверенностей
• Соблюдаете требования 63-ФЗ «Об 

электронной подписи»
• Обеспечиваете полную прозрачность 

оборота МЧД: от их выпуска и до отзыва
• Снижаете затраты, связанные с печатью и 

доставкой бумажных доверенностей
• Получаете инструменты для внедрения и 

автоматизации работы с МЧД в своих 
информационных системах



Вопросы и ответы

1. Можно ли использовать формат доверенности, опубликованный на Госуслугах, для ФНС и 
Соцфонда?
На август 2023 года для ФНС можно, для СФР нельзя. На текущий момент для СФР свой формат и свой 
АРМ.
2. Можно ли сделать МЧД для сдачи отчетности в ФНС и Соцфонд на физлицо, которое не является 
сотрудником нашей организации и нужно ли заключать с ним трудовой договор?
Трудовые взаимоотношения, условия и их форма регулирования между организацией сотрудником 
никак не влияют на формирование и регистрацию МЧД. 
3. На какой срок мы можем оформить МЧД?
На любой срок. Нет ограничений, нет указаний на срок окончания – 1 год, нет даты выдачи  -
доверенность ничтожна. Увольнение или смерть доверителя или истечение срока действия ЭП – не 
отменяют доверенность.
4. МЧД применима только в работе с УКЭП, есть МЧД для усиленной неквалифицированной 
электронной подписи?
Нет. МЧД подписывается УКЭП первого лица, которая выдаётся в ФНС. Другие ЭП не выдаются.
5. Есть ли ограничения по количеству выдаваемых МЧД на одного сотрудника или физического лица, не 
являющегося сотрудником?
Ограничений нет. Не противоречит ГК и Фз-63.



Вопросы и ответы

6. Заверяется ли МЧД у нотариуса и в каких случаях?
В случаях передоверия полномочий. Например, заместитель директора действуя по МЧД с правом 
передоверия и необходимыми полномочиями для оформления МЧД от своего лица на главного 
бухгалтера должен будет обратиться к нотариусу.
7. Нужно ли при смене руководителя перевыдавать МЧД?
Нет. После завершения срока действия доверенности, то потребуется выдать новую МЧД, 
подписанную ЭП нового руководителя. 
8. Замена паспорта или СНИЛС (это бывает чрезвычайно редко) является основанием для 
аннулирования МЧД?
Нет. При регистрации новой МЧД надо будет указать новые данные. 
9. Формат номер три для МЧД окончательный или будут еще форматы? Потребуется ли в этом случае 
переоформление МЧД и отзыв “старой” МЧД?
Да, могут быть обновления форматов. Переоформление не потребуется. Уточните требование 
конкретной площадки( Партнера), могут выставить свои условия.
10. Какие сервисы госорганов будут работать с единой формой доверенности?
Госорганы не обязаны использовать исключительно единый формат МЧД (003). Около 35% госорганов 
собираются работать с единым форматом, необходимо учточнение. По конкретным сервисам 
необходимо уточнять у их представителей. 



Вопросы и ответы

11. Можно ли использовать сертификат физлица и прикладывать к нему скан бумажной доверенности?
При заполнении формализованного документа можно указать в способе подтверждения полномочий, 
что доверенность представлена на бумажном носителе. Подписывать такие документы 
сертификатом физлица допустимо. Получение доверенности, проверка ее валидности
и соответствия полномочий — ответственность самого контрагента, принимающей стороны. 
12. Как прописать в МЧД нестандартные полномочия представителя?
Это можно сделать в текстовых полях. В 002 формате для этого предусмотрена 1000 знаков, 
а в 003 — 10 000 знаков.
13. Кто должен проверять полномочия в МЧД: получатель документа или информационная система 
оператора ЭДО?
Информационная система (ИС) может осуществлять такие проверки. При этом валидация
доверенности и объема полномочий подписанта остается в интересах непосредственно самих 
компаний, которые несут за это ответственность и принимают на себя риски.
14. Нужно ли использовать МЧД в кадровом ЭДО?
Если сотрудник выступает как представитель организации, то есть подписывает кадровые 
документы от имени компании, то да. 
15. Как регистрировать кассу через Личный кабинет налогоплательщика, с использованием МЧД?
Такой возможности на август 2023 года нет. 



Спасибо за внимание!

Грибков Дмитрий
Руководитель Офиса ООО «Такском» в 
Санкт-Петербурге
+7 812 677 94 91 доб. 1797
+7 911 941 07 39
gribkovdv@taxcom.ru
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