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к приказу ФНС России
                                                                                                   от «27» мая 2024 г.
[bookmark: _GoBack]                                                                                                   № ЕД-7-17/423@


Порядок заполнения формы сведений о фактах первичной выдачи паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, выдачи в дополнение к действующему или замены указанного паспорта и об изменениях персональных данных, содержащихся во вновь выданном паспорте, и о фактах подачи гражданином заявления об объявлении паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, недействительным в связи с его утратой

I. Общие положения
1. Форма сведений о фактах первичной выдачи паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, выдачи в дополнение к действующему или замены указанного паспорта и об изменениях персональных данных, содержащихся во вновь выданном паспорте, и о фактах подачи гражданином заявления об объявлении паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, недействительным в связи с его утратой (далее – Форма), состоит из:
титульного листа;
листа А «Сведения о первичной выдаче паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, выдачи в дополнение к действующему или замены указанного паспорта и об изменениях персональных данных, содержащихся во вновь выданном паспорте»;
листа Б «Сведения из заявления об объявлении паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, недействительным в связи с его утратой».
2. В листе А Формы указываются:
сведения о лице, которому выдан (выдан в дополнение к действующему, заменен) паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации (страница А1);
сведения о выданном (выданном в дополнение к действующему, замененном) паспорте гражданина Российской Федерации, удостоверяющем личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации (страница А2).
В листе Б Формы указываются:
сведения о лице, подавшем заявление об утрате паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации (страница Б1);
сведения об утраченном паспорте гражданина Российской Федерации, удостоверяющем личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации (страница Б2).
3. Незаполненные разделы сведений (страницы) в Форму не включаются.
4. Для заполнения Формы применяются:
коды видов документов, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации или за ее пределами согласно приложению № 1 к настоящему порядку;
коды причины выдачи (замены) паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации (далее – паспорт), согласно приложению № 2 к настоящему порядку.
5. В информационной системе ФНС России заполнение Формы осуществляется в автоматическом режиме на основании имеющихся данных, поступивших от соответствующих органов.

II. Заполнение титульного листа
6. При заполнении титульного листа указываются следующие сведения об органе, осуществившем выдачу или замену паспорта:
полное наименование;
в поле «ОГРН» указывается основной государственный регистрационный номер;
в поле «ИНН» указывается идентификационный номер налогоплательщика;
в поле «КПП» указывается код причины постановки на учет в налоговом органе.
7. На титульном листе указываются наименование и код налогового органа, в который представляется Форма.
В отношении не проживающих на территории Российской Федерации граждан Форма представляется в налоговый орган по месту учета органа, осуществившего выдачу или замену паспорта, или в Федеральную налоговую службу (код налогового органа 0000).
8. В поле «Основание предоставления сведений» титульного листа указывается одно из перечисленных оснований предоставления сведений:
первичная выдача паспорта;
выдача в дополнение к действующему паспорту;
замена паспорта;
заявление об утрате паспорта.

III. Заполнение Листа А
9. Лист А Формы заполняется, если поле «Основание предоставления сведений» титульного листа Формы заполнено одним из следующих значений:
первичная выдача паспорта;
выдача в дополнение к действующему паспорту;
замена паспорта.
10. В строках 1.1 – 1.3 листа А построчно указываются буквами русского алфавита полностью фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, которому выдан (выдан в дополнение к действующему, заменен) паспорт (далее – гражданин). Помимо букв русского алфавита допускается указание прописных букв: I, V, X, L, C, M, D латинского алфавита и спецсимволов "-" (дефис), " " (пробел), "'" (апостроф), "." (точка), "," (запятая).
11. В строке 1.4 листа А указывается код пола гражданина:
код «1» – мужской;
код «2» – женский.
12. В строках 1.5 – 1.6 листа А построчно указываются дата рождения и место рождения гражданина. Место рождения указывается буквами русского алфавита.
13. В строках 1.7.1 – 1.7.5 листа А построчно указываются реквизиты имеющегося у лица документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации:
код вида документа согласно приложению № 1 к настоящему порядку;
серия и номер документа;
дата выдачи документа;
наименование органа, выдавшего документ;
код подразделения органа, выдавшего документ (при наличии таких сведений).
При оформлении паспорта гражданам, проживающим за пределами территории Российской Федерации, не имеющим основного действующего документа, удостоверяющего личность на территории Российской Федерации, в строках 1.7.1 – 1.7.5 листа А указываются реквизиты ранее выданного паспорта.
При отсутствии документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, отмечается поле «признак отсутствия документа» строки 1.7.1 листа А, при этом в обязательном порядке должна быть заполнена строка 1.8 Листа А.
14. В строке 1.8 листа А указывается номер записи федерального регистра сведений о населении гражданина (при наличии таких сведений). 
При отсутствии данных по строке 1.8 Листа А должны быть заполнены обязательные (согласно Приложению 3 к настоящему порядку) к заполнению данные по строкам 1.7.1 – 1.7.5 Листа А.
15. В строках 2.1 – 2.6 листа А построчно указываются реквизиты выданного (выданного в дополнение к действующему, замененного) паспорта, а именно:
код 22 – загранпаспорт гражданина Российской Федерации согласно 
приложению № 1 к настоящему порядку;
серия и номер документа;
дата выдачи документа;
дата окончания срока действия документа;
наименование органа, выдавшего документ;
код подразделения органа, выдавшего документ (при наличии таких сведений).
16. Строка 2.7 листа А заполняется, если на титульном листе Формы заполнено значение «замена паспорта».
В строке 2.7 листа А указывается код причины выдачи (замены) документа в соответствии с приложением № 2 к настоящему порядку.

IV. Заполнение Листа Б
17. Лист Б заполняется, если на титульном листе Формы заполнено значение «заявление об утрате паспорта».
18. В строках 1.1 – 1.3 листа Б построчно указываются буквами русского алфавита полностью фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, который подал заявление об утрате паспорта. Помимо букв русского алфавита допускается указание прописных букв: I, V, X, L, C, M, D латинского алфавита и спецсимволов "-" (дефис), " " (пробел), "'" (апостроф), "." (точка), "," (запятая).
19. В строке 1.4 листа Б указывается код пола гражданина:
код «1» – мужской;
код «2» – женский.
20. В строках 1.5 – 1.6 листа Б построчно указываются дата рождения и место рождения гражданина соответственно. Место рождения указывается буквами русского алфавита.
21. В строках 1.7.1 – 1.7.5 листа Б построчно указываются реквизиты имеющегося у гражданина документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, а именно:
код вида документа согласно приложению № 1 к настоящему порядку;
серия и номер документа;
дата выдачи документа;
наименование органа, выдавшего документ;
код подразделения органа, выдавшего документ (при наличии таких сведений).
При оформлении паспорта гражданам, проживающим за пределами территории Российской Федерации, не имеющим основного действующего документа, удостоверяющего личность на территории Российской Федерации, в строках 1.7.1 – 1.7.5 листа Б указываются реквизиты ранее выданного паспорта.
При отсутствии документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, отмечается поле «признак отсутствия документа» строки 1.7.1 листа Б, при этом в обязательном порядке должна быть заполнена строка 1.8 Листа Б.
22. В строке 1.8 листа Б указывается номер записи федерального регистра сведений о населении гражданина (при наличии таких сведений).
При отсутствии данных по строке 1.8 Листа Б должны быть заполнены обязательные (согласно Приложению 3 к настоящему порядку) к заполнению данные по строкам 1.7.1 – 1.7.5 Листа Б.
23. В строках 2.1 – 2.6 листа Б построчно указываются реквизиты утраченного паспорта:
код 22 – загранпаспорт гражданина Российской Федерации согласно 
приложению № 1 к настоящему порядку;
серия и номер документа;
дата выдачи документа;
дата окончания срока действия документа;
наименование органа, выдавшего документ;
код подразделения органа, выдавшего документ (при наличии таких сведений).
24. В строке 2.7 листа Б указываются дата признания паспорта недействительным.

	
	Приложение № 1

	
	к Порядку заполнения формы сведений о фактах первичной выдачи паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, выдачи в дополнение к действующему или замены указанного паспорта и об изменениях персональных данных, содержащихся во вновь выданном паспорте, и о фактах подачи гражданином заявления об объявлении паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, недействительным в связи с его утратой, утвержденному приказом ФНС России

	
	от___________2024 г. №__________________




Коды видов документов, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации или за ее пределами
	Код
	Наименование документа

	01
	Паспорт гражданина СССР 

	03
	Свидетельство о рождении 

	21
	Паспорт гражданина Российской Федерации

	22
	Загранпаспорт гражданина Российской Федерации 

	23
	Свидетельство о рождении, выданное уполномоченным органом иностранного государства

	91
	Иные документы 





	
	Приложение № 2

	
	к Порядку заполнения формы сведений о фактах первичной выдачи паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, выдачи в дополнение к действующему или замены указанного паспорта и об изменениях персональных данных, содержащихся во вновь выданном паспорте, и о фактах подачи гражданином заявления об объявлении паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, недействительным в связи с его утратой, утвержденному приказом ФНС России

	
	от___________2024 г. №__________________




Коды причины выдачи (замены) паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации
	Код
	Наименование причины выдачи (замены) документа

	01
	Первичное

	02
	В дополнение к действующему

	03
	Взамен действующего (их)

	04
	Взамен утраченного

	05
	Взамен использованного/испорченного

	06
	Обнаружение ошибок

	09
	Иное




