Должностные обязанности консультанта отдела обеспечения информационной безопасности ФНС России

	Внедрение и эксплуатация систем по обеспечению информационной безопасности: 
	- принимать участие в решении обращений пользователей на 2-ой линии поддержки;
	- подготавливать регламентную отчетность и отчетность по запросам в соответствии с установленными в Инспекции порядком;
	- взаимодействовать с внешними организациями по вопросам основной деятельности отдела;
	- изучать инструктивные материалы по направлению деятельности отдела в рамках выполняемых функций;
	- соблюдать правила охраны труда и техники безопасности в отделе;
	- своевременно выполнять иные поручения начальника отдела;
	- использовать по назначению оборудование, необходимое для выполнения функций отдела, закрепленных должностным регламентом и инструкциями на рабочие места;
	- соблюдать установленные правила внутреннего служебного распорядка, должностной регламент, порядок работы со служебной информацией;
	- работа с базами данных;
	- работа с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет;
	- работа с внутренними и периферийными устройствами компьютера;
	- работа с активными сетевым оборудованием.

Должностные обязанности консультанта отдела работы с внешними источниками и предоставления информации

- осуществлять контроль, оказывать методическое содействие сотрудникам отдела и формировать статистические отчеты по запросам к сервисам ФНС России в СМЭВ, выполненным региональными и федеральными органами власти;
- осуществлять контроль и выполнять работу по предоставлению справок о подтверждении статуса налогового резидента Российской Федерации юридическим и физическим лицам;
- принимать участие в работе по обмену информацией с компетентными налоговыми органами стран СНГ;
- принимать участие в работе по предоставлению документов об отсутствии (наличии) задолженности по уплате налогов гражданам, выходящим из гражданства Российской Федерации;
- принимать участие в работе по предоставлению юридическим и физическим лицам доступа к открытым и общедоступным сведениям, содержащимся в Едином государственном реестре юридических лиц и Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, с использованием сети Интернет;
- формировать статистические отчеты о работе отдела;
- изучать инструктивные материалы по направлению деятельности отдела в рамках выполняемых функций;

Должностные обязанности консультанта отдела обеспечения расчета налогов физических лиц

	- участие в подготовке к массовым расчетам имущественных налогов физическим лицам;
	- участие в проведении анализа расчётов имущественных налогов и формированию сводных налоговых уведомлений физическим лицам на уплату земельного налога, налога на имущество, транспортного налога;
	- участие в формировании установленной отчетности по предмету деятельности отдела;
	- участие в проведении мероприятий по выявлению и устранению факторов, не позволяющих исчислить налоги с физических лиц;
	- участие в мероприятиях по мониторингу качества данных, касающихся расчетов имущественных налогов, содержащихся в АИС ФНС России, информационных ресурсах ФНС России;
	- участие в мероприятиях по обеспечению актуальности, достоверности и полноты сведений об объектах налогообложения и налоговых платежах, размещенных в информационном ресурсе «Личный кабинет налогоплательщика»;
	- участие в мероприятиях по обеспечению правильности, достоверности и полноты автоматизированного формирования (расчета, перерасчета) налоговыми органами налоговых обязательств физических лиц;
	- участие в проведении анализа расчётов имущественных налогов и формированию сводных налоговых уведомлений физическим лицам на уплату земельного налога, налога на имущество, транспортного налога;
	- участие в проведении мероприятий по выявлению и устранению факторов, не позволяющих исчислить налоги с физических лиц;
- участие в проведении семинаров, совещаний, занятий по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

Должностные обязанности главного специалиста- эксперта отдела обеспечения расчета налогов физических лиц

	- участие в подготовке к массовым расчетам имущественных налогов физическим лицам;
	- участие в проведении анализа расчётов имущественных налогов и формированию сводных налоговых уведомлений физическим лицам на уплату земельного налога, налога на имущество, транспортного налога;
	- участие в проведении мероприятий по выявлению и устранению факторов, не позволяющих исчислить налоги с физических лиц;
	- участие в мероприятиях по обеспечению актуальности, достоверности и полноты сведений об объектах налогообложения и налоговых платежах, размещенных в информационном ресурсе «Личный кабинет налогоплательщика»;
	- участие в мероприятиях по обеспечению правильности, достоверности и полноты автоматизированного формирования (расчета, перерасчета) налоговыми органами налоговых обязательств физических лиц;
	- участие в проведении анализа расчётов имущественных налогов и формированию сводных налоговых уведомлений физическим лицам на уплату земельного налога, налога на имущество, транспортного налога;
	- участие в проведении мероприятий по выявлению и устранению факторов, не позволяющих исчислить налоги с физических лиц.

Должностные обязанности главного специалиста-эксперта отдела контроля за эксплуатацией АИС ФНС России

· участие в эксплуатации системы управления и мониторинга АИС ФНС России;
· контролировать работоспособность межведомственного документооборота, а также учетных систем, обеспечивающих поддержку выполнения федеральными органами государственной власти основных задач и функций;
· работать с системами: межведомственного взаимодействия; управления государственными информационными ресурсами; информационно-аналитическими системами, обеспечивающие сбор, обработку, хранение и анализ данных; управление электронными архивами;
создавать презентации с использованием графических объектов в электронных документах.

Должностные обязанности ведущего специалиста- эксперта отдела обеспечения расчета налогов физических лиц

	- участие в подготовке к массовым расчетам имущественных налогов физическим лицам;
	- участие в проведении мероприятий по выявлению и устранению факторов, не позволяющих исчислить налоги с физических лиц;
	- участие в мероприятиях по обеспечению актуальности, достоверности и полноты сведений об объектах налогообложения и налоговых платежах, размещенных в информационном ресурсе «Личный кабинет налогоплательщика»;
	- участие в мероприятиях по обеспечению правильности, достоверности и полноты автоматизированного формирования (расчета, перерасчета) налоговыми органами налоговых обязательств физических лиц;
	- участие в проведении мероприятий по выявлению и устранению факторов, не позволяющих исчислить налоги с физических лиц.

Должностные обязанности ведущего специалиста-эксперта отдела безопасности
	- принимать участие в выявлении, анализе и оценке реальных и потенциальных угроз безопасности инспекции;
	- принимать участие в мероприятиях, направленных на предупреждение фактов коррупции, незаконного участия в коммерческой деятельности, других должностных преступлений и нарушений должностных регламентов работниками инспекции;
	- участвовать в работе Комиссии по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих инспекции;
	- вести учет персональной электронно-вычислительной техники в отделе;
	- выносить экспертные заключения о правомочности запросов органов государственной власти на предоставление конфиденциальной информации инспекцией;
	- участвовать в проверках кандидатов на замещение должностей государственной гражданской службы в инспекции;
	- участвовать в служебных расследованиях и проверках по фактам обращений, заявлений, жалоб граждан и организаций;
	- участвовать в служебных проверках и расследованиях в инспекции;
	- участвовать в мероприятиях по организации охраны помещений инспекции, пропускного и внутриобъектового режима;
	- участвовать в организации профилактических мероприятий,  направленных на предупреждение противоправных действий работников инспекции, выявление нарушений ими статуса государственного гражданского служащего Российской Федерации, фактов коррупции и злоупотребления служебными полномочиями;
 	- принимать участие в подготовке аналитических справок (материалов, отчетов) по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

Должностные обязанности ведущего специалиста-эксперта отдела сопровождения архитектуры АИС ФНС России

- выполнять работы по анализу качества реализации АИС ФНС России с применением регламентов технологических процессов ФНС России на всех уровнях управления ФНС России и подведомственных структур, участвующих в их реализации;
	- принимать участие в формировании и поддержании в актуальном состоянии моделей реализации АИС ФНС России и технологических процессов ФНС России в соответствии с принятыми регламентами;
[bookmark: _GoBack]	- выполнять работы по анализу полноты структуры и качества реализации транзакционного, аналитического и стайджингого сегментов ФХД ФНС России;
	- подготавливать регламентную отчетность по запросам в соответствии с установленным в Инспекции порядком.
